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Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych w Gminie Lelow

Podtytut: Zgtoszenie wpisu / zmian/ wykresSlenia w rejestrze ztobkdéw i klubéw dzieciecych

0golny opis

1. Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego jest dziatalnoscig regulowang w rozumieniu ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej i wymaga wpisu do rejestru ztobkéw
i klubéw dzieciecych.

2. Rejestr prowadzi Wéjt Gminy Leléw

3. Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego rejestr
o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowigcych zatgczniki do wniosku
wymaganych przy rejestracji w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

4. Wykredlenie z rejestru nastepuje w przypadku ztozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie
lub nie usuniecia przez podmiot (w wyznaczonym terminie) nieprawidtowosci.

5. W zakresie prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego lub przekazanie we wniosku oraz dotgczonych do niego
dokumentach informacji niezgodnych ze stanem faktycznym.

Wymagane dokumenty

1. Wypetniony formularz zgtoszenia.
2. W celu sprawdzenia zgodnosci danych Wéjt Gminy Leldw moze zadac:
1. odpisu z odpowiedniego rejestru,
dokument potwierdzajgcy tozsamos¢,
oswiadczenie o niekaralnosci,
oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw lokalowych wynikajacych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy.

uikhwn

Sposdb dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdw:
1. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej EPUAP lub SEKAP- opatrujgc dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
2. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).
3. Ztozy¢ bezposrednio w Urzedzie Gminy Leléw w godzinach jego pracy.

1. Dokumenty, ktére majg by¢ dostarczone w oryginatach lub uwierzytelnionych kopiach nalezy ztozy¢ bezposSrednio w
Urzedzie Gminy Leléw lub przesta¢ poczta tradycyjna.

Urzad Gminy Leléw

ul. Szczekocinska 18
42-235 Leléw

p. 63 Sekretariat | pietro

poniedziatek, sroda, czwartek 7.30 - 15.30
wtorek 7.30 - 17.00
piatek 7.30 - 14.00

1. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupetnienia.

Optaty
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Wysokos¢ optaty uchwala Rada Gminy w drodze uchwaty.
Uchwata Rady Gminy Leléw nr XXV/246/2016 z dnia 24 listopada 2016 r.

Optate za wpis do Rejestru w wysokosci 500 PLN wnosi sie na konto Gminy Leléw nie pdzniej niz w dniu ztozenia
wniosku

KRAKOWSKI BANK SPOLDZIELCZY
Oddziat Niegowa
06 8591 0007 0330 0923 0462 0004

Terminy i sposéb zatatwienia sprawy

1. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru ztobkéw klubdw dzieciecych - w ciagu 7 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku o wpis do rejestru.
2. Dokument moze by¢ odebrany przez Zgtaszajgcego:
1. Drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg EPUAP lub SEKAP .
2. Poprzez poczte tradycyjna.
3. Osobiscie w siedzibie urzedu.
3. O formie odbioru decyduje Zgtaszajacy w formularzu zgtoszenia.
4. Decyzja o wykresleniu z rejestru ztobkdw i klubéw dzieciecych - w terminie wynikajacym
z kodeksu postepowania administracyjnego.

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac sie z urzedem osobiscie.
2. Informacje mozna uzyskac¢ réwniez telefonicznie.

Informacji udziela:

Stanowisko ds. funduszy i promocji
Urzad Gminy Leléw

ul. Szczekocinska 18

| pietro, pokéj 67

telefon:
34 355 00 21 wew. 135

w godzinach pracy Urzedu Gminy Lelow

Tryb odwotawczy

1. Odwotanie wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry ta decyzje wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdw:
1. Przy pomocy skrzynki kontaktowej EPUAP lub SEKAP, opatrujac dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
2. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).
3. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.
2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego.
3. Wniesienie odwotania jest wolne od optat.

Podstawa prawna
Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z dnia 4 lutego 2011 r. (Dz. U. 2016 r. poz. 157).
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