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Przyjmowanie i zatatwianie petycji

0golny opis

1. Ustawa o petycjach wypetnia obowigzek ustawowego uregulowania trybu rozpatrywania petycji, o ktérym méwi art.
63 Konstytucji RP. Zgodnie z nim kazdy ma prawo sktada¢ petycje, wnioski i skargi do wtadzy publicznej oraz do
organizacji i instytucji spotecznych w zwigzku z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu
administracji publicznej.

2. W petycji mozna domagac sie zmiany prawa, podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej
podmiotu jg wnoszacego, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlinej ochrony w imie dobra
wspdlnego, mieszczacych sie w zadaniach i kompetencji adresata petycji.

3. O tym, czy pismo jest petycja, decyduje jego tresé, a nie forma. Wnoszacy petycje moze zadac podjecia okreslonej
decyzji lub wskaza¢ akt prawa, o ktérego zmiane mu chodzi. Podaje takze tres¢ petycji oraz wskazuje jej przedmiot .
Aby petycja przyniosta jak najlepszy skutek, warto umiesci¢ w niej liczne argumenty przemawiajgce za poparciem
zawartego w niej postulatu.

4. Petycja moze by¢ ztozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjna niebedacg osobg prawng
lub grupe tych podmiotéw.

5. Mozna to zrobi¢ w interesie: publicznym, podmiotu wnoszacego petycje, innego podmiotu (np. sasiada lub
Znajomego), ale za jego pisemng zgoda.

6. Petycje mozna kierowac do wszystkich organéw wtadzy publicznej, np. Sejmu i Senatu, premiera, ministra, rady
gminy czy powiatu, burmistrza lub marszatka wojewddztwa, organizacji lub instytucji spotecznej wykonujacej
zadania zlecone z zakresu administracji publicznej.

7. Jezeli petycja nie spetnia wymogoéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 lub 2, czyli nie zawiera:

1. oznaczenia podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji
nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje;

2. miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszgcego petycje oraz adresu do korespondencji; jezeli
podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub
siedzibe kazdego z tych podmiotdéw;

pozostawia sie jg bez rozpatrzenia.

1. Petycja powinna zawierac:

1. oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji
nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéw oraz osobe reprezentujgca podmiot wnoszacy petycje;

2. wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do korespondenciji;
jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotéw, w petycji nalezy wskaza¢ miejsce zamieszkania lub
siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

3. oznaczenie adresata petycji;

4. wskazanie przedmiotu petyc;ji.

2. Postulat zawarty w petycji musi by¢ adresowany do podmiotu majgcego kompetencje w przedstawianej sprawie.

3. Adresat petycji, ktéry jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwtocznie, nie pdézniej jednak niz w
terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajac o tym
réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

Wymagane dokumenty
1. Wypetniony formularz wniosku.

Pisemna zgoda w przypadku skfadania petycji w imieniu innego podmiotu
Sposodb dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobdw:
1. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej PeUP - opatrujgc dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
2. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).
3. Ztozy¢ osobiscie w urzedzie w godzinach jego pracy.

Dokumenty do wgladu okazuje sie urzednikowi prowadzgcemu sprawe przy sktadaniu wniosku. Dokumenty
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przestane do wgladu poczta tradycyjna - po dokonaniu czynnosci urzedowych - zostang odestane na wskazany
adres.

1. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach podmiot wtasciwy do rozpatrzenia petycji wzywa,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, podmiot wnoszacy petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petyc;ji
w terminie 14 dni z pouczeniem, ze petycja, ktdrej tres¢ nie zostanie uzupetniona lub wyjasniona, nie bedzie
rozpatrzona.

Optaty
Ztozenie petycji jest wolne od optat.

Terminy i sposdb zatatwienia sprawy

1. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia jej ztozenia.
Adresat ma obowigzek poinformowa¢ autora petycji - listownie albo za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej
- 0 sposobie jej zatatwienia wraz z uzasadnieniem.

2. Jesli petycja zostata ztozona w sprawie dotyczacej petycji juz rozpatrzonej przez danego adresata, a w petycji nie
powotano sie na nowe fakty lub dowody, adresat moze pozostawic te petycje bez rozpatrzenia. Musi powiadomic o
pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia i poprzednim sposobie zatatwienia petycji.

3. Do jednego miesigca (w przypadku postéw, senatoréw i radnych - do 14 dni). Jezeli nie jest mozliwe zatatwienie
sprawy w tym terminie, skarzacy lub wnioskodawca zostaje powiadomiony o przyczynach zwtoki oraz terminie
zatatwienia.

4. Co roku, do 30 czerwca, podmiot wtasciwy do rozpatrzenia petycji umieszcza na swojej stronie internetowej lub
stronie internetowej urzedu go obstugujacego zbiorcza informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

5. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

1. Droga elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg PeUP.
2. Poprzez poczte tradycyjna.
3. Osobiscie w siedzibie urzedu.
6. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

Informacje na temat przebiegu sprawy

1. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyska¢ kontaktujac sie z urzedem osobiscie.
2. 2Informacje mozna uzyskac réwniez telefonicznie.



