
ZARZĄDZENIE NR 213/2022 
WÓJTA GMINY LELÓW 

z dnia 30 grudnia 2022 r. 

w sprawie w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań 
w zakresie operacji finansowych przez kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Lelów 

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 559 z późń. zm.), w związku z § 12 ust. 4, § 20-21, rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 
2022r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz w związku z § 
9 ust. 9 rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. 
w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 2396 z późn. zm.1)) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budżetowych Gminy Lelów, przekazują sprawozdania budżetowe, 
do Wójta Gminy Lelów w terminach i na zasadach określonych w rozporządzeniu w sprawie 
sprawozdawczości budżetowej w formie dokumentu elektronicznego podpisanego podpisem kwalifikowanym 
przez uprawnione osoby, z wykorzystaniem oprogramowania BESTI@, za okresy sprawozdawcze 
rozpoczynające się od dnia 1 stycznia 2023 r. oraz sprawozdania za IV kwartał 2022 r. i sprawozdania roczne 
za 2022 r. 

2. 1. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego przekazuje się: 

a) za pomocą systemu ePUAP 

b) na adres poczty elektronicznej: sprawozdania@lelow.pl      

c) w przypadku braku takiej możliwości na elektronicznych nośnikach danych. 

3. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego o których mowa w § 1 ust. 2 pkt.1 nie przekazuje się 
gdy jednostka posiada dostęp zdalny do systemu BESTI@, bowiem podpisane sprawozdania są dostępne od 
razu w Urzędzie. Data „przekazania” wynika z informacji dostępnych w systemie (daty statusów i/lub złożenia 
podpisów) 

§ 2. 1. Samorządowe jednostki budżetowe przekazują zarządowi jednostki samorządu terytorialnego 
sprawozdania w zakresie operacji finansowych wyłącznie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 
Publicznej Ministerstwa Finansów lub w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami udostępnionymi na 
stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Finansów sporządzone w formie pliku 
XML (za pomocą systemu ePUAP), lub na adres: sprawozdania@lelow.pl   w terminach wskazanych 
w rozporządzeniu. 

2. Jednostki posiadające osobowość prawną przygotowują sprawozdania przy zastosowaniu 
obowiązujących formularzy sprawozdań zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansów 
i przekazuje w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (za 
pomocą systemu ePUAP) w formacie .xls (.xlsx, .xlsm), lub na adres: sprawozdania@lelow.pl   w terminach 
wskazanych w rozporządzeniu. 

§ 3. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego o których mowa w § 2 nie przekazuje się gdy 
jednostka posiada dostęp zdalny do systemu BESTI@, bowiem podpisane sprawozdania są dostępne od razu 
w Urzędzie. Data „przekazania” wynika z informacji dostępnych w systemie (daty statusów i/lub złożenia 
podpisów). 

§ 4. Korekty sprawozdań powinny być przekazywane we właściwej formie i w terminie niezwłocznie po 
ich sporządzeniu. 

§ 5. Oprócz formy elektronicznej Dyrektorzy/Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych Gminy 
Lelów dostarczają jeden egzemplarz/wydruk sprawozdania w formie papierowej do Referatu Finansowego 
Urzędu Gminy Lelów, ul. Szczekocińska 18, pokój 49. 
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§ 6. Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy 
Lelów. 

§ 7. Traci moc Zarządzenie Nr 25/2021 Wójta Gminy Lelów z dnia 11 marca 2021 r. w sprawie określenia 
formy przekazywania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji finansowych przez 
kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Lelów. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Lelów 
 
 

Krzysztof Molenda 
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