ZARZADZENIE NR 114/2023
WOJTA GMINY LELOW

z dnia 10 sierpnia 2023 r.

w sprawie opracowania projektow planéw finansowo-rzeczowych wraz z objasnieniami na 2024 przez
gminne jednostki organizacyjne oraz komérki organizacyjne Urzedu Gminy Lelow

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust 2 pkt 1, art. 31, art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 40 ze zm.), art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XXXIII/307/2017 Rady Gminy Lelowz
dnia 29 czerwca 2017 w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzagdzam:

§ 1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Leléw realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy, pracownikow Referatu Finansowego, kierownikow poszczegdlnych komorek, zwanych
dalej komodrkami organizacyjnymi Urzgdu Gminy oraz kierownikow/dyrektorow gminnych jednostek
organizacyjnych finansowanych z budzetu, do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Lelow na 2024 rok w terminie do 15 wrze$nia 2023 r.

§ 2. Wprowadza si¢ nastepujace zatozenia i wytyczne do projektu budzety Gminy Lelow na 2024 r.:
1) kalkulacji dochodow budzetowych dokonuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

a) dochody zpodatku rolnego oraz podatku lesnego wedlug stawek obowiazujacych w2023 r.
z zachowaniem obowigzujacych ulg i zwolnien, ktore po urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta
nalezy skorygowac,

b) dochody z podatku od Srodkéw transportowych oraz optlaty targowej wedlug stawek obowigzujacych
w 2023 r. z zachowaniem obowiazujacych ulg i zwolnien,

¢) dochody z podatkow od nieruchomosci wg stawek obowigzujacych w 2023 r. z uwzglednieniem ulg
i zwolnien, ktore maja obowigzywac¢ w 2024 r.,

d) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

e) udzialu w podatku dochodowym od o0s6b prawnych oraz inne pobierane przez urzedy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania w 2023 1. z uwzglednieniem informacji
o przewidywanych wptywach uzyskanych z urzedéw skarbowych,

f) subwencje ogdlng w wysokos$ci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

g) dotacje celowe otrzymywane zbudzetu panstwa idochody zwigzane zrealizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu
panstwa na podstawie informacji podanych przez wlasciwe organy, lub w wysokosci planu na 2022 r.,

h) dochody z majatku gminy, na podstawie wykazoéw mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy
w2024 r., zawartych umdéw  onajem, dzierzawg 1wieczyste uzytkowanie  gruntow,
z uwzglednieniem przewidywanych w 2024 r. wzrostow czynszo6w najmu, idzierzawy, oplat za
uzytkowanie wieczyste nieruchomosci, a w przypadku sprzedazy nieruchomosci zaktadajac uzyskanie
ceny sprzedazy szacunkowo, uwzgledniajac ceny na lokalnym rynku,

i) srodki bezzwrotne w wysoko$ciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,

j) dochody niewymienione w wysokosci okre§lonej w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie).

2) Wydatki budzetowe planuje si¢ wedtug nastepujacych zasad:

a) wydatki na zadania biezace jednostek organizacyjnych gminy nalezy zaplanowa¢ na poziomie
zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

b) wydatki na remonty nalezy zaplanowa¢ na konieczne remonty inaprawy zabezpieczajagce mienie
komunalne,

Id: AGEA6C3B-F07B-49E8-B1B8-2F60B63178BD. Podpisany Strona 1



c) wydatki sotectw planuje si¢ wedlug zasad ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soleckim na
przedsiewzigcia ujete we wnioskach sotectw sktadanych do konca wrzesnia,

d) wydatki na obstuge dlugu wzwigzku zzaciagnietymi dlugoterminowymi zobowigzaniami
z tytulu kredytow oraz potencjalnych sptat z tytutu udzielonych przez gming porgczen i gwarancji nalezy
oszacowa¢ w wysoko$ci wynikajacej zzawartych uméw z uwzglednieniem szacowanych warto$ci
wskaznikéw makroekonomicznych,

e) wydatki na realizacj¢ zadan zbezzwrotnych S$rodkdéw zagranicznych, ktére nalezy oszacowaé
w wysokos$ci wynikajacej z zawartych uméw i porozumien,

f) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej, ktore nalezy oszacowaé
w wysoko$ci  prognozowanych dochodow ztytulu optat za korzystanie ze Srodowiska
wprowadzanie w nim zmian oraz optat za usuwanie drzew ikrzewdw, pomniejszonych o kwoty
planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony srodowiska,

g) wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktore nalezy oszacowac w wysokosci
prognozowanych dochodéw ztytulu oplat za wydawanie zezwolenh na sprzedaz alkoholu,
pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programéw,

h) wynagrodzenia osobowe planuje si¢ z uwzglgdnieniem zaktadanych zmian zatrudnienia i planu awansoéw
zawodowych nauczycieli,

i) wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikow wszystkich jednostek organizacyjnych,
z wyjatkiem nauczycieli, nalezy planowaé na poziomie planowanego zatrudnienia na dzien 31.12.2023
roku,

j) wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ woparciu o kwoty bazowe dla nauczycieli ustalone
w projekcie ustawy budzetowej na 2024 r.,

k) wydatki na pochodne od wynagrodzen planuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

1) state wydatki biezace planuje si¢ z zalozeniem wzrostu cen o prognozowany (w projekcie ustawy
budzetowej na 2024 r.) $rednioroczny wskaznik cen towaréw iushug konsumpcyjnych wynoszacy
106,60%, z wyjatkiem wydatkow, dla ktorych nie przewiduje si¢ zmian cen,

m) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na poziomie wynikajagcym
z przedstawianego projektu planu finansowego instytucji kultury, zweryfikowanego pod wzgledem ww.
zalozen,

n) wydatki o charakterze dotacji podmiotowych dla jednostek systemu o$wiaty prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby fizyczne, ktore nalezy ustali¢ na podstawie
zasad okreslonych w ustawie o systemie oswiaty,

0) wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych zzawartych umow Iub
porozumien skorygowanych o prognozowane zmiany.

§ 3. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowac na podstawie wytycznych okreslonych w § 1, majac na
uwadze realia finansowe, hierarchi¢ potrzeb, celowos¢ i ograniczenie wydatkow do wydatkow niezbednych,
zabezpieczajac w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania
jednostki oraz wydatki wynikajace z zaciggnietych zobowigzan (podpisanych uméw, ztozonych zlecen).

2. Materialy planistyczne winny zawieraé:
1) dla jednostki budzetowej oraz komoérki organizacyjnej Urzedu Gminy:

a) propozycje dochodow budzetu gminy i odrebnie propozycje dochodéw zwigzanych z realizacja zadan
zleconych powierzonych gminie, ktore podlegaja odprowadzeniu do budzetu panstwa, zaplanowane
zgodnie Z przepisami dotyczacymi dochodéw  jednostek samorzadu terytorialnego
1 obowiazujaca klasyfikacja budzetowa, wraz z podaniem ich szczegétowej kalkulacji oraz propozycje
wydatkéw biezacych (w tym wydatki remontowe) iinwestycyjnych przewidzianych do realizacji
w 2024 r. wraz z uzasadnieniem, zaplanowane zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa, podajac
ich szczegotowa kalkulacje, na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
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b) zestawienie etatow iwynagrodzen na formularzu, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia wraz ze szczegOlowa ich kalkulacja stanowiaca zatacznik nr 3 dla jednostek oswiatowych
oraz zatacznik nr 4 dla pozostatych jednostek budzetowych,

¢) wydatki inwestycyjne w podziale na poszczeg6élne zadania, przewidziane do realizacji w 2024 r. i latach
nastgpnych na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

d) zestawienie dochodow i1 wydatkow zwigzanych zrealizacja zadan z zakresu ochrony s$rodowiska
i gospodarki wodnej, z zakresu gospodarki odpadami na formularzu, stanowigcym zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia,

e) zestawienie  propozycji wydatkow  wspotfinansowanych ze $§rodkéw  Unii  Europejskiej
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia,

f) dla instytucji kultury propozycje planu finansowego na formularzu stanowigcym ztgcznik nr 8 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Wydatki biezace z tytulu umoéw zlecen 1o dzietlo zawieranych w Urzedzie Gminy planuja whasciwe
merytorycznie komorki organizacyjne Urzedu w porozumieniu zkomorka do spraw kadr iplac
w zakresie naliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne.

§ 4. 1. Przy sporzadzaniu poszczegodlnych zatacznikoéw jednostki organizacyjne oraz pracownicy Urzedu
Gminy uwzgledniaja tylko te dochody i wydatki, ktore realizuja.

2. W przypadku wydatkbw na projekty izadania realizowane zudzialem S$rodkow zbudzetu Unii
Europejskiej nalezy dotaczy¢ dodatkowo szczegdtowa informacje, ktéra powinna zawieraé:

1) nazwe projektu i funduszu, z ktérego bedzie finansowany;
2) podziat wydatkéw na finansowane ze srodkow z Unii Europejskiej oraz $rodki krajowe;

3) koszty ogotem, w tym koszty kwalifikowane i niekwalifikowane objete projektem wspotinansowanym ze
srodkéw UE.

3. Materialy planistyczne nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w Referacie Finansowym.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Lelow

Krzysztof Molenda
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Nazwa jednostki
Dzial
Rozdziat
Kalkulacja dochodéw i wydatkéw budzetowych dla jednostek budzetowych
Lp. Wyszczegodlnienie § Projekt planu na 2024 r. Szezegblowa kalkulacja
w 2024 r.
1 2 3 4 5

I. |Dochody ogolem (wg paragrafow)

1 |(podac jakie)

. [Wydatki ogélem (wg paragrafow)

1 |(podac jakie)

Akceptowal (Imi¢ i nazwisko)
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Nazwa JednoStKi ..o
Dzial ..
Rozdzial ... .o
Zatrudnienie w jednostkach budzetowych
. Srednie roczne
. ) Wynagrodzenia .
e Sredni stan , wynagrodzenie
Lp. Wyszczegolnienie . osobowe ogélem ,
etatow ogolem (poz.4:3/12
(8 4010)
m-cy)
1 2 3 4 5
1. |Projekt planu na 2024 r.

Akceptowat (Imie i nazwisko)
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Leléw z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych na 2024 rok

Wyszczegolnienie (grup pracownikéw, rodzaje dodatkow,

Wynagrodzenie w zlotych

$wiadczenia pieni¢zne wyplacane pracownikom) LiCZPa Okres 1-VII1 LiCZPa Okres IX-X11 | Razem rok 2024
etatow etatow
1 2 3 4 5 6
1) Nauczyciele: dyplomowani 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
dodatek motywacyjny 0,00
dodatek za wychowawstwo 0,00
dodatek za stazyste 0,00
godziny pomadwymiarowe 0,00
dodatk wiejski 0,00
dodatek mieszkaniowy 0,00
2) Nauczyciele: mianowani 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
dodatek motywacyjny 0,00
dodatek za wychowawstwo 0,00
dodatek za stazyste 0,00
godziny pomadwymiarowe 0,00
dodatk wiejski 0,00
dodatek mieszkaniowy 0,00
3) Nauczyciele kontraktowi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
dodatek motywacyjny 0,00
dodatek za wychowawstwo 0,00
dodatek za stazystg 0,00
godziny pomadwymiarowe 0,00
dodatk wiejski 0,00
dodatek mieszkaniowy 0,00
4) Nauczyciele stazySci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
dodatek motywacyjny 0,00
dodatek za wychowawstwo 0,00
godziny pomadwymiarowe 0,00
dodatk wiejski 0,00
dodatek mieszkaniowy 0,00
5) Ekwiwalent za urlop 0,00
6) Nagrody jubileuszowe 0,00
7) Odprawy emerytalne i rentowe 0,00
A) RAZEM NAUCZYCIELE (1-7) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Wynagrodzenie w zlotych

Wyszczegdlnienie (grup pracownikow, rodzaje dodatkow,

$wiadczenia pieni¢zne wyplacane pracownikom) LiCZPa Okres 1-VI11 Licz'ba Okres IX-X11 | Razem rok 2024
etatow etatow
1 2 3 4 5 6
1) Pracownicy administracji 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
premia regulaminowa 0,00
2) Pracownicy obslugi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
wynagrodzenie zasadnicze 0,00
dodatek stazowy 0,00
dodatek funkcyjny 0,00
premia regulaminowa 0,00
3) Nagrody Jubileuszowe 0,00
4) Odprawy Emerytalne i Rentowe 0,00
B) RAZEM ADMINISTRACJA I OBSLUGA (1-4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C) Dodatkowe wynagrodzenie roczne - nauczyciele 0,00
D) ZFSS nauczyciele 0,00
E) Dodatkowe wynagrodzenie roczne - admin. i obstuga 0,00
F) ZFSS administracja i obsluga 0,00
OGOLEM (A-F) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Akceptowat (Imig i nazwisko)
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Tabela kalkulacyjna wynagrodzen osobowych na 2024 rok

Swiadczenia pieni¢zne wyplacane pracownikom)

Wyszczegodlnienie (grup pracownikéw, rodzaje dodatkow,

Liczba etatow

Wynagrodzenie w 2024 r. (w

zlotych)

miesi¢cznie

rocznie

3

4

1) Pracownicy administracji

0,00

0,00

0,00

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premie

2) Pracownicy obslugi

0,00

0,00

0,00

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek stazowy

dodatek funkcyjny

dodatek specjalny

premie

3) Nagrody Jubileuszowe

4) Odprawy Emerytalne i Rentowe

A) RAZEM ADMINISTRACJA 1 OBSLUGA (1-4)

0,00

0,00

0,00

B) DODATKOWE WYNAGRODZENIE ROCZNE

OGOLEM (A+B)

0,00

0,00

0,00

Akceptowat (Imi¢ i nazwisko)
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Leléw z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Rok
Lp. Warto$¢ brutto Razem zi
2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028
Wartos¢ brutto 100 % 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym $rodki:
wlasne 0,00
RPO WSL 0,00
RIT 0,00
PROW 0,00
Budzet panstwa 0,00
POKL 0,00
WFOSIiGW 0,00
NFOSiGW 0,00
pozyczka 0,00
kredyt 0,00
Sr.z F.soteckiego 0,00
inne (jakie) 0,00
RAZEM 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zakres rzeczowy przedsigwzigcia

Kwota Kwota
Nazwa netto VAT brutto

-
©

Dokumentacja projektowa
Studium wykonalno$ci
Pomiary geodezyjne
Operaty szacunkowe
Optaty notarialne
Zajgcie pasa drogowego
Przyfacza i inne (jakie)
Cena wykupu gruntu
Dzienniki budowy
Roboty budowlane

w tym:

Ol |N|O|O||WIN |-

=
o

11 [Inspektor nadzoru
12 [Wyposazenie
w tym:

13 |Promocja
14 [Inne (jakie)
Razem 0,00 0,00 0,00

Akceptowat (Imi¢ i nazwisko)

Id: AGEA6C3B-F07B-49E8-B1B8-2F60B63178BD. Podpisany Strona 6



Zatgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 .

Dochody i wydatki zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki
wodnej oraz z zakresu gospodarki odpadami w 2024 r.

Dzial | Rozdzial Wyszczegolnienie Dochody (w zb) | Wydatki (w zl)
1 2 3 4 5
Ochrona Srodowiska
Razem 0,00 0,00
Gospodarka odpadami
Razem 0,00 0,00
Miejscowosc i data
Sporzadzit (Imi¢ i nazwisko)
Akceptowat (Imie¢ i nazwisko)
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Zestawienie propozycji wydatkow wspoélfinansowanych ze sSrodkéw UE

Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Lp. | Dzial | Rozdzial Nazwa programu Nazwa projektu

Lata realizacji
projektu (od-do)

Wartos¢ calkowita
projektu (w zl)

Koszty kwalifikowane w
ramach projektu (w zh)

Zrédla finansowania w
odniesieniu do kosztow
catkowitych

Planowane platnosci w latach w ramach projektu

2023

2024

2025

po roku 2025

10

11

12

13

OGOLEM:

$rodki z UE

$rodki JST

inne $rodki

OGOLEM:

$rodki z UE

$rodki JST

inne $rodki

OGOLEM:

0,00

0,00

0,00

0,00

$rodki z UE

$rodki JST

inne $rodki

OGOLEM:

$rodki z UE

$rodki JST

inne $rodki

Ogoélem

0,00

0,00

OGOLEM:

0,00

0,00

0,00

0,00

$rodki z UE

0,00

0,00

0,00

0,00

$rodki JST

0,00

0,00

0,00

0,00

inne $rodki

0,00

0,00

0,00

0,00

Akceptowat (Imig i nazwisko)
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Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 114/2023
Wojta Gminy Lelow z dnia 10 sierpnia 2023 r.

Nazwa i adres jednostki Adresat:
Wojt Gminy Lelow

PLAN FINANSOWY INSTYTUCIJI KULTURY NA
Numer identyfikacyjny 2024 ROK

A. Przychody

Lp. Tresé¢ Plan na 2024 r. (w z}) Uwagi
1 Dotacja podmiotowa z budzetu otrzymana przez samorzagdowsa
" |instytucj¢ kultury
2.
3.
4.
5.
Razem przychody 0,00
A. Koszty
1) Pokrywanie z dotacji podmiotowej
Lp. Tresé Plan na 2024 r. (w z}) Uwagi
1.
2.
3.
4.
5.
Razem koszty pokryte z dotacji podmiotowej 0,00
2) Pokrywanie z innych przychodow
Lp. Tresé Plan na 2024 r. (w z}) Uwaygi
1.
2.
3.
4.
5.
Razem koszty pokryte z innych przychodow 0,00
Razem koszty ogolem 0,00

Akceptowat (Imig i nazwisko)
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