wOJT GMINY LELOW
ul. Szczekocinska 18
42-235 Lelow
ZARZADZENIE NR 158/2023

WOJTA GMINY LELOW
z dnia 28 pazdziernika 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw
w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Lelowie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2023.120) oraz Instrukeji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 82/2011 Wjta
Gminy Lelow z dnia 28 listopada 2011 r. zarzadzam

§1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow w okresie od 31 pazdziernika 2023 r. do
15 stycznia 2024 r. w jednostce budzetowej obstugiwanej przez Urzad Gminy Leléw — w Zespole
Szkolno Przedszkolnym w Lelowie, zwanym dalej ,,Jednostka™ wedlug nastepujacego planu:

1) droga spisu z natury:
a) srodki pienigzne w kasie Jednostki i inne druki Scislego zarachowana - wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.,
b) materialy - wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.,

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych - wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r.,
b) naleznosci - wedlug stanu na dzien 31.10.2023 r.,

3) w formie porownania danych z ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald), wediug stanu na 31.12.2023 r. (za wyjgtkiem
pkt 3e):
a) rozrachunki z pracownikami,
b) rozrachunki publiczno-prawne,
c¢) naleznosci sporne, watpliwe, niesciggalne,
d) inne niewymienione aktywa i pasywa, w tym:
- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne;
e) srodki trwale, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony (np. budowli podziemnych) -
wedhug stanu na dzien 31.10.2023 r.

§2.
Czynnosci spisowe przeprowadzg zespoly spisowe powolane przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§3.

Zobowigzuje si¢ zespoly spisowe do:

1)  przeprowadzenia spisu z natury,

2)  przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw inwentaryzacji,

3)  przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 4.
Zobowigzuje si¢ Gléwnego Ksiggowego do wyceny skiadnikéw majgtku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§5.

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu
i szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej.



§o.
Zobowigzuj¢ si¢ Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdéw  dotyczacych rdéznic  inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzgdzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienie ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

§7.
Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego do ujecia rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2023 roku,

§8.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




