ZARZADZENIE NR 119/2021
WOJTA GMINY LELOW
z dnia 28 pazdziernika 2021 r.
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Przedszkolu w Nakle

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2021.217) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 82/2011 Wojta
Gminy Lelow z dnia 28 listopada 2011 r. zarzagdzam

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywow w okresie od 31 pazdziernika 2021 r. do
15 stycznia 2022 r. w jednostce budzetowej obstugiwanej przez Urzad Gminy Lelow —
W Przedszkolu w Nakle, zwanym dalej ,,Jednostka” wedtug nastepujacego planu:

1) droga spisu z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.,:
a) materialy;

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych - wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.,
b) naleznosci - wedtug stanu na dzien 31.10.2021 r.;

3) w formie poroéwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald), wedtug stanu na 31.12.2021 r:
a) rozrachunki z pracownikami,
b) rozrachunki publiczno-prawne,
) nalezno$ci sporne, watpliwe, nieSciggalne,
d) inne niewymienione aktywa i pasywa.

§2.
CzynnoS$ci spisowe przeprowadza zespoly spisowe powotane przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§3.
Zobowiazuje si¢ zespoly spisowe do:
1)  przeprowadzenia spisu z natury,
2)  przestrzegania ogblnie obowigzujacych przepiséw inwentaryzacji,
3)  przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 4.

Zobowiazuje si¢ Glownego Ksiegowego do wyceny skladnikdw majatku oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§5.
Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu
i szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjne;.

§o6.
Zobowigzuj¢ si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania rdznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych rdznic inwentaryzacyjnych,



przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienie ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

§7.
Zobowiazuje si¢ Gloéwnego Ksiegowego do ujecia rdznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych 2021 roku.

§8.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i1 Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt Gminy Lelow

Krzysztof Molenda



