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54 3520124 faql4 310049 ZARZADZENIE NR 119/2019

WOJTA GMINY LELOW
z dnia 29 pazdziernika 2019 r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
w Urzedzie Gminy Leléw za rok 2019

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 poz. 506 z pézn.zm.), art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351z p6zn.zm.) oraz Instrukcji
Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 82/2011 Wéjta Gminy Leléw z dnia 28 listopada
2011 r. zarzgdzam:

§ 1.
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng aktywow i pasywéw za rok 2019 w okresie od 31 pazdziernika
2019 r. do 15 stycznia 2020 r. w jednostce budzetowej — Urzad Gminy Leldw, zwanego dalgj
»Urzedem” wedtug nastepujgcego planu:

1) droga spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r.;
a) sSrodki pienigzne w kasie Urzgdu i inne druki $cistego zarachowana,
b) materiaty;

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki - wedhug stanu na
dzien 31.12.20i9 r.,
b) naleznosci - wedtug stanu na dzien 31.10.2019 r.;

3) w formie poréwnania damych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartodci (weryfikacja sald), wedhug stanu na 31.12.2019 r.:
a) rozrachunki z pracownikami,
b) rozrachunki publiczno-prawne,
c) naleznosci sporne, watpliwe, niesciggalne,
d) inne niewymienione aktywa i pasywa, w tym:
- grunty,
- srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (np. budowli podziemnych),
- wartosci niematerialne i prawne.

§2.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng
w skladzie:

1) Przemystaw Kalifiski - przewodniczacy,
2) Marlena Stacherczak — Dziura - z-¢a przewodniczacego,
3) Lukasz Kocela - cztonek,

§3.

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu
i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyijne;.

§ 4.
Zobowiazuje sig Gléwnego Ksiggowego do wyceny skiadnikdw majgtku oraz wstalenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 5.
Zobowiazuje sig  Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie  przyczyn powstania réznic



inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow  dotyczacych rdznic  inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia a takZze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienie ich do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

§ 6.

Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2019 roku.

§7.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnika Gminy i Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




