ZARZADZENIE NR 117/2020
WOJTA GMINY LELOW
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.
w sprawie powolania komisji d.s. brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
archiwum zakladowego Urzedu Gminy Leléw

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2, art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r, poz. 164) oraz
§9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 246) Wijt Gminy Lelow

zarzadza, co nastepuje:

1§

1. Powoluje Komisjg do przeprowadzania brakowania dokumentacii niearchiwalnej
zgromadzonej w archiwum zakiadowym Urzedu Gminy Lelow w skiadzie:
1) Henryk Nowak - Sekretarz Gminy Lelow - przewodniczacy;
2) Agnieszka Szafrariska — podinspektor d.s. organizacyjnych - czionek;
3) tukasz Kocela — informatyk urzgdu — czionek.

2. W skiad Komisji, o ktorej mowa w §1 wchodza ponadto: Kierownik Referatu Urzedu
Gminy Leléw oraz pracownik merytoryczny, ktérych akta podlegajg wydzieleniu
i brakowaniu.

2§

Komisja, o ktorej mowa w § 1 opiniuje spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczone;j
do brakowania, sporzadzony przez archiwiste zaktadowego i wydziela dokumentacje
do zniszczenia, wzglednie wydluza czas przechowywania dokumentacji, ktérej uplynat okres
przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zalacznik
nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej ,jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zakladowych {Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67).

§3.
Komisja sporzadza spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature
lub zniszczenie oraz wniosek do Dyrektora Archiwum Parstwowego w Czgstochowie
o wydanie zgody na brakowanie dokumentaciji niearchiwalnej ujetej w zalgczonym spisie.

§4.

Komisja po uzyskaniu zgody, o ktérej mowa w § 3 przekazuije jg do zniszczenia firmie, ktéra
wykona usluge z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 r. poz. 1781) oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/119.1 z dnia 4 maja 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. poz. 119.1 z dnia 4 maja 2016 r.).



§5.
Komisja konczy prace z chwilg protokolarnego zniszczenia dokumentacji niearchiwaingj
przeznaczonej do brakowania wybranej firmie.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




